
RAPPORT HEBDOMADAIRE 

DATE :  DU 20/02/2023 AU 25/02/2023 

DE : FABRICE AZONLOHOUN

A-) OBJECTIFS DE LA SEMAINE

1. Objectif1: Saisie des écritures comptables des opérations bancaires sur les divers comptes de
banque pour l'etablissement du bilan(suite)

2. Objectif2: Certification des bilans 2020 et 2021
3. Objectif3: Diverses autres tâches non définies

B-) TRAVAUX RÉALISÉS

Objectif1: Saisie des écritures comptables des opérations bancaires sur les divers comptes de
banque pour l'etablissement du bilan(suite)

- Pour la saisie des écritures comptables, j'ai fini les écritures de règlement de CCEI Bank,
BGFI, NSIA, BIIC. Ecobank est encours, il ne reste qu'à chercher les factures pour passer les
écritures de charge relatives à chaque dépense

Objectif2: Certification des bilans 2020 et 2021
- Les bilans 2020 et 2021 ont été certifiés par le commissaire aux comptes

Objectif3: Diverses autres tâches non définies
- Recherche des pièces comptables des achats et des ventes ainsi que les relevés bancaires
de 2020 et 2021 pour la mission de contrôle du service des impôts prévue pour le 03 mars
2021
- Suivi de la facture de PAC. Je suis allé au Port dans la soirée du vendredi pour voir le niveau
de traitement de la facture. J'ai été à la comptabilité, après fouille , ils ont dit que la facture n'est
pas encore venue à la comptabilité. Je suis allé au secretariat du PRMP et celle si me fait
savoir que la facture n'est encore revenue à leur niveau après rejet, je lui ai fait savoir que le
motif du rejet a été regularisé c'est de là qu'elle m'envoie au DSI et arrivé au DSI le mr me dit
de revenir le lundi.
- Pour la location de AGLA le mr n'est toujours pas revenu du voyage. Il reviendra la semaine
prochaine selon nos échanges. En ce qui concerne le clobo je n'ai pas encore trouvé la bonne
personne certains ont evoqué le problème de montant à verser par semaine la durée du contrat
trop long.

C-) PROBLÈMES À SIGNALER ET COMMENTAIRES GÉNÉRAUX

- NEANT

D-) FOCUS DE LA SEMAINE SUIVANTE



1. Objectif1: Relance facture PAC, Enabel et les demarcheurs pour les locations et le cloboto
2. Objectif2: Saisie des écritures comptables des opérations bancaires sur les divers comptes de

banque pour l'etablissement du bilan(suite)
3. Objectif3: Diverses Autres tâches non définies
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